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REGLAMENTO ESCOLAR
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Centro Educativo
EMMANUEL MOUNIER

“Sé todo lo que puedes Ser...”

I. FORMACION HUMANA Y SOCIAL

Puntualidad: Constituye un hdbito personal de auto-disciplina, asi como un
signo de respeto al tiempo de los demds.

% Los alumnos deben presentarse en las instalaciones del Colegio a mds
tardar alas 7:40 a.m. El horario ordinario de clases comienza a las 7:45 y
termina a las 14:00 horas.

% Los alumnos que lleguen al Colegio cinco minutos después de iniciada
la clase no podrdn entrar a su grupo, tendrdn falta, permanecerdn en
la biblioteca y podrdn entrar hasta su siguiente clase.

Los alumnos deben evitar pedir permiso para ausentarse en dias de
clases, adelantar o refrasar periodos vacacionales, asi como interrumpir
las clases para asistir a citas médicas en horas de Colegio.

Los alumnos que lleguen tarde o se ausenten de clase sin causa
justificada repondrdn el tiempo perdido semanalmente el dia que se les
indique a la hora de la salida.

% Tresretardos en una materia corresponden a una falta.
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Asistencia: Es importante para cubrir y asimilar los programas académicos y
de formaciéon que ofrece el Colegio.

% La asistencia a clases ordinarias es obligatoria.

% Para tener derecho a examen ordinario los alumnos deberdn cubrir
como minimo el 90% de asistencia de clases, de no ser asi, presentardn
examen extraordinario para lo cual es necesario tener un minimo del
80% de asistencias, durante el semestre, en cada materia.

Para justificar una falta de asistencia por enfermedad o causas de
fuerza mayor, es necesario que los padres notifiqguen por escrito a la
Direccion del Colegio y en su caso envien un justificante médico. En
estos casos los alumnos no tendrdn que reponer el tiempo de frabagjo;
sin embargo, la falta aparecerd en la boleta y se tomard en cuenta
para el porcentaje de asistencia del semestre.

Serd responsabilidad del alumno ponerse al corriente en todas sus
materias, aun cuando sus faltas sean justificadas.
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Presentacién Personal: La buena presentacion diaria de los alumnos les ayuda
a formar hdbitos de limpieza y orden, es un signo de respeto para las personas
que les rodean.

< Los alumnos deberdn presentarse siempre limpios y bien arreglados.




% El Colegio no exige un uniforme determinado; sin embargo, los alumnos
deberdn utilizar un atuendo apropiado para el frabajo escolar: comodo,
sencillo, limpio y en buen estado. Sélo podrdn utilizar pants o ropa
deportiva los dias que tengan clase de Educacion Fisica.

% No se permite el uso de prendas y accesorios sucios, rotos, indecorosos
o que atenten contra las buenas costumbres, de acuerdo al criterio de
la Direccion.

% No se permiten aretes, piedras, perforaciones, tatuajes, pintura ni
adornos exagerados en la cara y cuerpo.

% A los alumnos no se les permitird llevar el cabello largo a menos que

esté peinado con gel. Tampoco se les permitirdn cortes de pelo o

pintura en el mismo, que a juicio de la Direccién no sean adecuados.

A las alumnas no se les permitird el uso de escotes, blusas cortas o

minifaldas.

No se permitird el uso de frazadas, cobijas, shorts y/o chanclas.

No se permitird el uso de gorra y capucha dentro del salon de clase.

No se permitird el acceso al Colegio a los alumnos que no cumplan con

estas normas.
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Conducta: Las normas de conducta van encaminadas a lograr el auto control
y el respeto entre todos los miembros de la Comunidad Educativa
favoreciendo asi la convivencia y la colaboracién.

En el trato con las personas se pide a los alumnos:
% Actitud de respeto hacia los profesores, companeros y personal que
ayuda en el Colegio.
Cordialidad en el frato y ayuda mutua.
Vocabulario correcto y educado.
Actitud de didlogo y apertura hacia las ideas de los demds.
Honradez y sinceridad en palabras y acciones.
Valorar y respetar el trabajo y las pertenencias de los demds.
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En el trato con las instalaciones del Colegio se pide a los alumnos:

% Cuidar el mobiliario, el material, los patios, corredores, banos,
laboratorios, biblioteca, salones, cafeteria vy las jardineras del Colegio.
Reponer de inmediato cualquier objeto que haya sido deteriorado o
destruido.

Conservar la limpieza en la clase, mesa de frabajo, libros, Utiles escolares
y patios.

Evitar cualquier accién que provogque contaminacion.

Conservar y entregar al final de semestre la llave del locker asignado. La
reposicion de ésta en caso de pérdida tendrd un costo adicional.
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Para lograr orden y disciplina se pide a los alumnos:

% Utilizar la computadora como instrumento de trabajo dentro del horario
de clases. No se permite el uso de juegos, videos, musica o cualquier
actividad que distraiga las labores académicas.
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En caso de hacer mal uso de la computadora, se le retirard para borrar
todos los distractores que no correspondan al frabajo escolar.

No portar cigarros, incluidos los electronicos, en las instalaciones del
Colegio.

Mantener celulares apagados y en el escritorio del profesor durante las
clases. Solo podrdn usarse fuera del salén de clase en el recreo,
descansos y hora de salida. En caso contrario se retirard el aparato de
7:45 a.m. a 2:00 p.m. durante todo el semestre y se notificard a casa.

Si reincidiera en la falta se recogerd y sélo se entregard a los Padres de
Familia.

Evitar traer al Colegio objetos de valor que puedan perderse y objetos
que les distraigan de sus actividades académicas.

No imprimir tareas y/o trabajos en el Colegio, de hacerlo se tendran por
no presentados.

No comer dentro de los salones de clase.

No masticar chicle dentro de las instalaciones del Colegio.

Comprar en la cafeteria sélo bebidas durante descansos y comida sélo
a la hora del recreo.

Se consideran faltas de Conducta graves:

Faltar al respeto a cualquier miembro de la Comunidad Educativa. Este
aspecto se evaluard mensualmente tomando en cuenta las
observaciones de todos los profesores.

Hurto comprobado.

Fumar en las instalaciones del Colegio.

Salida del Colegio, sin permiso, en horas de clase.

Asistir al Colegio con aliento alcohdlico o en estado de ebriedad.
Infroduccién, consumo o trafico de cualquier tipo de droga y/o alcohol.
Falsificacion de documentos.

Cometer plagio en tareas y trabajos.

Maltrato grave al mobiliario e inmueble.

Cualqguier tipo de abuso de poder sobre otra persona en situacion
desventajosa.

Soborno y corrupcion.

Infroduccién al plantel de navajas, cuchillos o cualquier fipo de armas.
Apuestas en efectivo o en especie en cualquier tipo de juego dentro
del horario escolar.

Subir a Internet y redes sociales cualquier foto o grabacion de audio y/o
video que involucren directa o indirectamente a cualquier miembro de
la Comunidad Educativa, sin previa autorizacién de la Direccidn.

El “Bullying”. El Colegio considerard “Bullying” cuando de manera
frecuente, con el objetivo de lastimar a cualquier miembro de la
Comunidad Educativa se lleve a cabo alguna de las siguientes
acciones:

Molestar

Humillar

Ofender fisica y/o psicolégicamente

Hacer sentir inferior

Tomar ventaja

Acosar fisica, psicoldgica, sexual y/o cibernéticamente




La primera vez que se detecte una falta de conducta grave amerita tres
dias de suspension, cinco en su cadlificacion de respeto y trabajo
comunitario asignado por la Direccion del Colegio.

La segunda vez causard baja del Colegio.

Si la suspensidn ocurre durante el periodo de exdmenes, se perderd el derecho
a presentarlos y la calificacidon en esas materias serd reprobatoria.

Nota: Antfe la falta continua en el cumplimiento de alguna de las normas de
convivencia aqui expuestas, La Direccion pondrd la sancidn que juzgue
conveniente en el momento y de manera personalizada.

El alumno que persista en su mala conducta serd sancionado, a juicio de la
Direccién, con la separacion temporal o definitiva del Colegio, de acuerdo
con la gravedad de la falta.

Cuando un alumno tenga calificacion reprobatoria en Respeto durante dos
periodos, tendrd que abandonar el Colegio.

Il. FORMACION ACADEMICA

Todos nuestros alumnos al ingresar se comprometen a trabajar en su desarrollo
personal, cumpliendo con las labores académicas y exigencias de cada
materia.

Para esto deberan:

% Asistir a las visitas culturales y prdcticas de campo que propongan los

profesores.

Ponerse al corriente en todas sus materias cuando por cualquier causa

no hayan asistido a clase.

Estudiar y cumplir con las prdcticas de laboratorio, asi como respetar el

reglamento interior del mismo.

En caso de incumplimiento de tareas o trabajos, o cuando el maestro

reporte falla de trabajo en clase, el alumno deberd permanecer en la

escuela los dias asignados de 2:00 a 3:00 p.m. como minimo o hasta

que se haya terminado el trabajo y el profesor responsable lo indique.

< El alumno que no cumpla esta sancién se hard acreedor a una
suspension interna.
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Evaluaciones y Exdmenes: Permiten al maestro conocer el aprendizaje logrado
por cada uno de sus alumnos. El Colegio tiene un sistema de evaluaciéon
personal sistemdtico y continuo dentro del Centro Educativo.

Todo alumno de nuevo ingreso deberd contar con una evaluacion
psicopedagodgica completa con el fin de brindar al Colegio los elementos
necesarios para personalizar sus programas de trabajo,

La forma de calificar se gjustard a las normas establecidas por la Secretaria
de Educacién Publica (SEP).
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Los exdmenes y evaluaciones de periodo se hardn de acuerdo a las
normas establecidas por cada profesor en su materia.

La aplicacion de exdmenes de periodo fuera de calendario o por llegar
tarde deberd autorizarse por la coordinaciéon de disciplina. Serdn
calificados sobre 8.

Los exdmenes finales de cada semestre se llevardn a cabo en las fechas
marcadas en el Calendario Escolar. No puede haber cambios.

Los exdmenes de periodo reprobado no se promedian.

Los exdmenes finales deben ser contestados con pluma negra o azul,
de no ser asi se tendrdn por no presentados.

La revisidon del examen final se realizard en la fecha y hora senalada
previomente por el profesor, en presencia del alumno y sin comparar
con otros exdmenes.

Por disposicion de la SEP los exdmenes finales (19 y 2° vuelta), asi como
los extraordinarios, no pueden salr del Colegio ni pueden ser
fotocopiados por los alumnos.

No se permite copiar o pasar informacién durante los exdmenes, de ser
asi el examen quedard anulado.

La modificacién de una calificacion, después de la revision del examen, debe
ser autorizada por la Direccion.

El Colegio establece como normas para exentar alguna materia:
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Haber obtenido un promedio minimo de 9.0 en dicha materia.
El 90% de asistencia a la misma.
Tener un promedio minimo _de 9.0 en la cdlificacidn semestral de

Respeto.

semestre consta de 3 periodos, los alumnos serdn evaluados al final de

cada uno de ellos. El promedio de estos 3 periodos corresponderdn al 50% de
la calificacién final del semestre de cada materia. El otro 50% corresponderd a
la calificacion del examen final.

Cdlificaciones: Es el medio con el que cuenta el Colegio para informar

periddicamente alos Padres de familia sobre el rendimiento académico de sus

hijos.
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Las boletas de calificaciones mensuales se entregardn a los alumnos la
semana posterior al periodo de exdmenes y deberdn ser devueltas
firmadas por sus padres en un lapso de tres dias hdbiles.

Los alumnos que tengan 3 o mdas materias reprobadas en algun periodo
recibirdn la boleta junto con sus papds, mediante una cita con la
Coordinadora Académica.

La evaluacion final que pide la Secretaria de Educacion Publica serd el
resultado del rendimiento académico global del alumno durante el
semestre.

En el caso de que un alumno repruebe el examen final ordinario deberd
presentar examen de segunda vuelta y de no obtener un promedio
aprobatorio, presentard examen extraordinario. La asistencia a los




% exdmenes extraordinarios es obligatoria en las fechas marcadas por la
SEP. Para poder aprobar el semestre es necesario no tener mds de tres
exdmenes extraordinarios.

NORMAS PARA EL TRABAJO EN EL LABORATORIO

Los laboratorios son salones de clase en donde se llevan a cabo actividades
propias de las materias de Ciencias Experimentales. Al frabajar en ellos
deberdn respetarse las normas de convivencia del Colegio y las del Trabajo
Cientifico, pues esto permitird que los resultados de las prdcticas y los
experimentos sean los esperados y que el equipo y el material se mantengan
en buenas condiciones.

Respetar las normas de trabajo y actuar adecuadamente permite que las
prdcticas y experimentos se realicen y que todos los que requieran hacer uso
del laboratorio cuenten con el equipo y material necesarios.

Normas. Para entrar al laboratorio y poder redlizar la prdctica o el experimento
programado, el alumno deberd:
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Usar bata blanca. En caso de ensuciarla o danarla el alumno deberd
lavarla o reponerla de inmediato.

Lievar sélo el material solicitado por el maestro de la materia para
realizar la prdctica.

Llegar al laboratorio puntualmente.

Utilizar Unicamente el equipo para los fines a los que estd destinado.

No comer en el drea del laboratorio.

Trabajar en los lugares asignados para esa sesidon o experimento.
Solicitar el equipo y material requeridos para esa sesion o frabajo
experimental y entregarlo en las mismas condiciones en las que fue
recibido.

Al terminar la sesién lavar el material utilizado y colocarlo sobre la mesa
que se utilizé durante el trabajo.

% En caso de romper algun material o descomponer algiun equipo habrd
que reportarlo con el asistente del laboratorio quien anotard en el
cuaderno de reposiciones el nombre, el grupo vy el tipo de material. El
responsable deberd reponerlo a mds tardar en una semana .
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NORMAS PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA

La biblioteca es un lugar de estudio y trabajo, permanecerd abierta todos los
dias hdabiles en el horario escolar. Los alumnos podrdn tener acceso a ella
siempre y cuando cumplan con las siguientes normas:

% Tener permiso expreso del profesor de clase, a menos que sean horas
de descanso.

Mantener un ambiente de silencio, orden y limpieza.

No introducir alimentos ni bebidas.

Cuidar el material y mobiliario.
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Después de utilizar el material, colocarlo en el drea asignada.

Seguir el procedimiento de préstamo que indique la bibliotecaria.
Devolver los libros a tiempo y en buen estado.

Nunca sacar un libro o material de la biblioteca sin haberlo registrado.
Nunca recortar, doblar, arrancar pdginas o rayar los libros y revistas.
Seguir las normas de respeto marcadas en el reglamento general.
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En el caso de que un alumno no cumpla con alguna de estas normas, se le
suspenderd la enfrada, temporal o definitiva, a la biblioteca.

lll. SERVICIO SOCIAL

Con el fin de que los alumnos del Colegio adquieran una mayor conciencia
de la realidad social en la que viven, valoren lo que fienen y aprendan a
solidarizarse con las necesidades ajenas, el Colegio establece un programa de
labor social.

Consiste en una actividad de ayuda y servicio a un centro o comunidad
previomente elegida.

Los alumnos deberdn participar de manera obligatoria en esta actividad.

IV. AREA ADMINISTRATIVA
Inscripciones. El proceso de inscripcion es el siguiente:

1. Enfregar un Estudio Psicopedagdgico completo (copia fotostatical).
2. Llenar Forma de Registro y Cuestionario.
3. Entregar Original y dos copias fotostdticas de los siguientes
documentos:
a) Acta de Nacimiento
b) Certificado de Secundaria o equivalencia o revalidaciéon
de estudios.
c) C.U.R.P (sélo copia)
4. Entregar 6 fotografias tamano infantil cuadradas, en blanco y negro,
en papel mate, bien peinados y con ropa blanca.
5. Una vez aceptado el alumno, los Padres de Familia solicitardn al drea
de Administracién y Finanzas los datos del Colegio para realizar el pago
de inscripcién del alumno.
6. Pagar en el banco el monto de la inscripcidon y avisar a la
Administracion del Colegio.

El estudio psicopedagdgico deberd realizarse en forma externa al Colegio y
tomard en cuenta los siguientes aspectos:

Area Intelectual
Area Emocional
Area Académica
Area Conductual
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Nota: En caso de que el alumno de Nuevo Ingreso provenga de un sistema
educativo diferente al de SEP serd necesario que entregue una Equivalencia o
Revalidacion de estudios, en el entendido de que en estos casos el alumno
ingresard al semestre que nos indique la autoridad correspondiente de |la SEP
(Secretaria de Educacion Publica).

El pago de inscripcién se realizard dentro de los 5 dias siguientes a la fecha de
aceptacion.
Una vez realizado el pago, el alumno se considerard formalmente inscrito.

Reinscripciones: La reinscripcidon de cada alumno serd semestral y quedard
condicionada a los alumnos que:

a) Falten reiteradamente a las Normas de Disciplina.
b) Tengan pendiente el pago de dos o mds colegiaturas.

La Direccidon se reserva el derecho de reinscripcién. La reinscripcion se hard
efectiva cuando quede cubierta la cuota correspondiente.

Las cuotas, tanto de inscripcidon como de reinscripcion, no seran devueltas en
caso de que el alumno no se quede en el Colegio por causas no imputables a
nuestra Institucion.

Colediaturas: Las colegiaturas deben ser pagadas durante los primeros diez
dias de cada mes. A partir de esa fecha se cobrardn recargos por el 3%
mensual acumulable. (No hay condonacién de recargos).

Para cheques devueltos se aplicard el Articulo 193° de la Ley General de Titulos
y Operaciones de Crédito: “El librador de un cheque presentado en tiempo y
no pagado, por causa imputable al propio librador, resarcird al tenedor los
danos y perjuicios que con ello le ocasionen. En ningun caso la indemnizacidén
serd menor al 20% del valor del cheque”.

Cada cheque devuelto causard este 20%, independiente al 3% considerado
en el pdrrafo anterior.

En caso de cheque devuelto, serd exigible el pago inmediato, tanto de la
Colegiatura como de los recargos correspondientes.

Es obligacion de los Padres de Familia conservar los comprobantes originales
de pagos oforgados en su momento por la institucion bancaria, con el fin de
realizar cualquier aclaracion posterior, o bien entregar una copia en caso de
que la Administracién del Colegio asi lo requiera. Cabe senalar que no se hard
ninguna aclaracion sin la presentacion de estos comprobantes.

NOTA IMPORTANTE: Los alumnos que adeuden dos o mds colegiaturas perderan el
derecho de asistir a clases.

Bajas: El alumno que sea dado de baja del Colegio podrd solicitar un
Cerfificado Parcial, llenando una solicitud por escrito y realizando el pago
correspondiente. El plazo para la entrega del Certificado es de 15 dias hdbiles.
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Citas: EI Colegio siempre estd abierto y dispuesto a recibir a los Padres de
Familia para tratar asuntos relacionados con la formacién de sus hijos; sin
embargo serd necesario hacer una cita previa para que puedan ser atendidos
con puntualidad y eficiencia.

El Colegio citard a los Padres de Familia cuando sea necesario informarles
sobre el desarrollo académico o conductual de sus hijos.




